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2.3. В состав личного дела входит:
· титульный лист 
· опись 
1. направление управления образования Алексеевского городского округа для зачисления в дошкольное образовательное учреждение;
1.  заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в детский  сад;
1. расписка о принятии документов
1. договор об образовании;
1. копия свидетельства о рождении ребенка;
1. копии паспортов  родителей (законных представителей);
1. копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства;
1.  медицинское заключение (справка) воспитанника;
1.  согласие на обработку персональных данных и передачу персональных данных третьей стороне;
1. согласие на фото- и видеосъемку ребенка, размещение фото- и видеоматериалов, комментариев и т.п., с информацией по организации образовательной деятельности с участием ребенка, не противоречащим действующему законодательству, на сайте Учреждения, в СМИ; 
1. согласие родителей на психолого-педагогическое обследование ребенка;
1. лист ознакомления родителей с нормативно – правовой документацией детского сада.
2.4. Перечень документов личного дела перечисляется в описи.
2.5. Личное дело может пополняться документами в процессе обучения (заявления родителей, справки, дополнительные соглашения и др.). 
2.6. При выбытии из детского сада  в личное дело вносится заявление родителей (законных представителей)  об отчислении воспитанника из детского сада

3. Порядок ведения, учет и хранения личных дел и выдача отдельных документов из них
3.1. 	Учет и хранение личных дел воспитанников организуется с целью быстрого и безошибочного поиска личных дел, обеспечения их сохранности, а также обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в документах личных дел, от несанкционированного доступа.
3.2. По выбытию из детского сада воспитанника личное дело хранится в архиве в течение 1 года, после чего уничтожается в положенном порядке.
3.3. Выдача отдельных документов из личного дела может иметь место только по разрешению заведующего Луценковским детским садом. Вместо документа в личном деле остается расписка о выданном документе, с указанием срока возврата. 
3.4. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав воспитанника), и документа подтверждающего право на пребывание в Российской Федерации.
3.5. Все документы иностранные граждане или лица без гражданства предоставляются на русском языке или заверенные в установленном порядке копии с переводом на русском языке.
3.6. Личные дела воспитанников в период пребывания хранятся в кабинете заведующего.
3.7. Доступ к личным делам имеет заведующий  и воспитатели групп.
3.8. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно.
3.9. При приобщении в личное дело копий документов на них ставится завершительная надпись: «Копия верна», подпись заведующего, печать.
3.10. Не допускается хранение посторонних документов в личном деле воспитанника.
3.11 Контроль за оформлением, ведением, хранением, учетом личных дел воспитанников осуществляет заведующий Луценковским детским садом и/или лицо, назначенное приказом заведующего. 
3.14. Проверка личных дел воспитанников может осуществляться в виде: 
- проведения административных работ; 
- плановых проверок (например, на начало и по окончании учебного года);
 - оперативных проверок (в целях установления фактов и проверки сведений о нарушениях, указанных в письменных обращениях, и/или урегулирования конфликтов между участниками образовательного процесса, а также при выявлении нарушений в ходе плановых проверок, проведения административных работ).

4. Порядок внесения изменений в Положение и прекращение его действия.
4.1. В настоящее Положение Педагогическим советом Станиченского детского сада  могут вноситься изменения и дополнения, вызванные изменением законодательства и появлением новых нормативно-правовых документов по ведению документации в ДОО.
4.2.  Срок данного  Положения не ограничен. Положение действует до принятия нового.
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TTPHHATO: VTBEPKIEHO:
e AarOTIECKiM COBETOM npHka CraimsencKoMy A€TCKOMY
CraHHYEHCKOrO feTeKoro caza 2022 roa Ne 8a
nporowon Ne 3 or «24» awaps 2022 roza
TIpeacegpéinh nenaroruieckoro copera

C.I0.SApuesa

TIOJIOKEHHE
O MOPSIIKE ®OPMIPOBAHIIST, BEAEHHS M XPAHEHUS
JIMYHBIX JEJ BOCIHHTAHHUKOB
MYHUINATOHOTO GIOJUKETHOTO JOWIKOBHOMO 00pA3oBATEILHORO YHpEATCHUS
«Cramusenckiit xercinii cam
AJTeKCeeBCKoro ropoiCKoro okpyTa

1. O6uque nonosicenun.

1.1. HacToimiee momoeite 0 MOpAIKe (opMHPOBAHIS, BeAeHHS, XPAHEHNA  IPOBEPKE THIHBIX
e BocnTasHMKoB (Tanee — Toojerie) PaspaGOTAHO C HETHIO PErIaMERTAIH PAGOTSE C THIHEIMK
ACNAMH BOCHMTAHNHKOB  MYHHIMATSHOTO GIO/UKETHOTO JOWKONHHOTO OGDASOBAHMA YUPEXKIEHHs
«CranuueHCKuii feTcKui Cafly ATEKCEEBCKOTO TOPOJICKOr0 OKpyra (fatee —CTaHMueHCKHH AeTcKiii
Cax) H ONpexeNAeT NOPAIOK AeHCTBHI BCeX KaTeropiii coTpyHHKOB CTAHINEHCKOTO JIETCKOTO caza,
YUACTBYIOIX B AGOTe C BhilIeyKa3aNHOl JOKYMEHTAIHEH.

1.2, Tlonoserme paspaGoTato B cooTseTcrsinit ¢ (eepaTbHEM 3akoHOM ot 29.12.2012 roza Ne
273-3 « 06 oGpasoparui b Poccriickolt Geaepatiny, Geaeparboro sakora ot 26.07.2006r. Ne 152-
3 O nepeoHATHHEIX AaHHEIXY; MpUKasom MHHHCTEpCTBa obpasopanis 1 Hayki ot 08.04.2014 rona
Ne 293 «OG yTBepKTCHHM NODSIKA MpHeMa Ha OOYSeHHS N0 OGpASOBATENGHBIM MPOTPAMMAM
JIOUIKOTEHOTO 0GpasoBatis», VCTanom CTAHHHEHCKOrO ACTCKOro Cat,

1.3. Tlonoxenme yThepaaeTcs mpikasom Mo CTAHHUGHCKOMY JCTCKOMY Cafly H  BIseTCs
OG#3ATCTbHbIM U1 BCeX KaTeropiii Me1arorHecKHX i aMHHHCTPATHBHbIX PAGOTHIKOB.

14, TlonOKeHHE NOWIEKHT OOIATCISHOMY —PpasMeNeHWO Ha odMumaTSROM  caiiTe
CramieHCKOro eTeKoro caxa.

1.5.BejteHHe THUHbIX JIeNl BOCHHTAHHHKOB BOIOKHTS HA 3ABEAYIONMEro CTaHAYEHCKIM IETCKI
canou.

1.6. PoxuTenH (3aKOHHBIE NpENICTABHTENTH) KeTell HECYT OTBOTCTBRHHOCTs 3a MPABITHIIOCTH
NIPENOCTABIACMEIX NIEPCOHATHHEIX JGHHEIX, HX TOUTHHHOCTS, CBOCBDMGHHOS COOGIEHTE 06 HX
HIMeHCHISX.

1.7, JleTckmii can HeceT OTBETCTBEHHOCTS 3 COXpAHEHHE H KOHGWACHIMATHHOCTS CBeIEHHi 1t
IOKYMEHTOB, COZEpALIIXCA B THYHbIX ACTaX BOCTHTAHHHKOB.

1.8, VIHGOpMAIIS W3 JHYHOTO Ze7a BOCHHTARHHKA OTHOCHTCA K MEpCOHATHHEM JQHHED 1 He
MOKCT TEPENaBATHCA TDETHHM  TMIAM, 32 HCKMOGCHWM  CIyuacB, MPENYCMOTPEHHEIX
3aKOHOZATEECTEOM.

2. Iopadok oropmaenun ausnsix den npu nocmynnenuu ¢ Cmanuuencxuii demexuii cad.
2.1. QOpMHPOBaHWE TMYHOTO Jela BOCTHTAHHHKA MPOHIBOIHTCH HETIOCPSCTBCHHO MOCTE €0
3AUNCICHNA B YUPER/IEHHE Ha OCHOBAHWH MPHKA3A 3aBeyIONIero CTAHHYCHCKOTO JIETCKOO Caa B
Tesente S paGowinx el  AATH 3auMCICHI.
22 Jlwunoe ZIeN0 BETETCA Ha BeeM NpOTSAKEHHH NPeOHIBANNA BOCTHTAHHHKA B ICTCKOM CALy.
JIraroMY Z1eny MPHCBAHBAETCS HOMEP COIACHO HOMEPA JAfBICHHA O 3AUHCICHN B ACTCKHH ca.




